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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема в первый класс

в МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 5 имени Л.Н.Гумилева»

города Бежецка Тверской области

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Прием детей в первый класс осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании»  от 29.12.2012г. № 273-ФЗ, «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ, «О беженцах» от 18.07.2006 г. № 121-ФЗ, «О вынужденных переселенцах» от 18.06.2006г. № 121-ФЗ, «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ, а также приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014г. № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального, общего, основного общего и среднего общего образования», Уставом муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5 имени Л.Н.Гумилева» города Бежецка Тверской области.
2. ПОРЯДОК ПРИЕМА
 Комплектование первых классов проводится администрацией школы в течение учебного года, предшествующего обучению. 

2.1. В первый класс школы принимаются дети, достигшие возраста 6,5 лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возрасти восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения  вправе разрешить приём детей в более раннем возрасте.

В соответствии с "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях, СанПиН 2.4.2.2821-10»  «Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях, СанПиН 2.4.2.1178-02», утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г., обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации пребывания детей шестилетнего возраста.

2.2. Предельная наполняемость 1 классов устанавливается в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.2.2821-10.
         2.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1 класс школы независимо от уровня их подготовки. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить в сентябре с целью планирования учебной работы с каждым обучающимся.  
         2.4.  Прием детей в первый класс запрещается осуществлять на конкурсной основе в соответствии с п. 3 ст. 5 Закона Российской Федерации «Об образовании». Прием в учреждении осуществляется без вступительных экзаменов (процедур отбора).
2.5.   В первую очередь приёму в школу подлежат:

· дети, проживающие на территории, закрепленной за муниципальным автономным общеобразовательным учреждением «Средняя общеобразовательная школа № 5 имени Л.Н.Гумилева» органом местного самоуправления, имеющие право на получение общего образования (далее – закрепленные лица). Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении;
 - 
дети из семей, пользующихся социальными льготами, предусмотренными действующим законодательством; 

- 
дети, имеющие старших братьев и сестер, обучающихся в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 5 имени Л.Н.Гумилева».
2.6. Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в школу наравне с гражданами РФ. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом осуществляется на основании действующего Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения и международными договорами Российской Федерации.
Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и письменного заявления родителей (законных представителей) с указанием адреса фактического проживания и регистрации в установленном законом порядке. 
2.7. При приеме ребенка в образовательное учреждение с родителями (законными представителями) заключается Договор на оказания  образовательных услуг в сфере  общего образования.
2.8. Иностранные граждане, пользующиеся в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации, проживающие на территории города, также могут зачисляться в первый класс для получения начального, а в дальнейшем основного и среднего общего образования. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
2.9. Общеобразовательное учреждение обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на данной территории и имеющих право на получение образования соответствующего уровня на основании распорядительного акта органа местного самоуправления Бежецкого района о закрепленной территории, изданного не позднее 1 февраля текущего года. В случае, если ребёнок по состоянию здоровья не может обучаться в школе, администрация общеобразовательного учреждения по согласованию с Учредителем организует процесс обучения на дому. Общеобразовательное учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в средствах массовой информации следующую информацию:
- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

- о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.
2.10. Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам (в том числе не проживающим на данной территории) в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. В этом случае администрация общеобразовательного учреждения направляет родителей (законных представителей) к Учредителю для получения информации о наличии свободных мест в других муниципальных общеобразовательных учреждениях города для обеспечения приема детей в первый класс. 


2.11.   Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей  (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт). 
Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют следующие документы:       

· заявление по форме (Приложение 1);      

· свидетельство о рождении ребенка; 
· свидетельство (или документ, содержащий сведения ) о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  на закрепленной территории. 
Копии предъявленных при приеме  документов  хранятся в ОУ на время обучения ребенка.   
Учреждение может осуществлять прием заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество, (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г). адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д). контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Образец заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте ОУ в сети «Интернет».

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявленных при приеме документов хранятся в ОУ на время обучения ребенка.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
Требование представления других документов  в качестве основания для приема детей в ОУ не допускается.
2.12. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приема заявлений в первый класс (журнале учёта первоклассников).
После регистрации заявления заявителю выдается документ под роспись (приложение 2), содержащий следующую информацию: 

· входящий номер заявления о приеме в школу; 

· перечень представленных документов и отметка об их получении, 

· контактные телефоны для получения информации; 

· телефон органа управления образованием, являющегося учредителем общеобразовательного учреждения. 
Расписка заверяется подписью секретаря школы, ответственного за прием данных документов и печатью ОУ.
Прием заявлений в первый класс учреждением граждан, проживающих на закрепленной территории,  начинается не позднее 1 февраля  и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Зачисление в ОУ  оформляется распорядительным актом в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

После окончания приема в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.13.   Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
2.15.Подписью обучающегося фиксируется также согласие на обработку его персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в заявлении о согласии на обработку персональных данных (приложение 3).
2.16.На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
3.1. МАОУ оперативно информирует отдел образования администрации Бежецкого района о комплектовании 1-х классов в марте и  августе текущего года.

3.2. С целью осуществления контроля за реализацией прав граждан на получение общедоступного и бесплатного общего образования в отделе образования администрации Бежецкого района создаётся муниципальная комиссия.
  Приложение 1

       Директору МАОУ СОШ № 5 имени Л.Н.Гумилева






        ____ Соколову Александру Николаевичу_______






        от ________________________________________








    Ф.И.О. родителя (законного представителя)






         __________________________________________





         проживающего по адресу: ___________________






         __________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е.

Прошу принять мою (моего) дочь (сына)___________________________________ 

____________________________________________________________________________,

Фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________________

дата и место рождения ребенка
________________________________________________________________________________________

проживающего по адресу:
в ________1______ класс.


До поступления в школу ребенок посещал __________________________________










 № или название  ДОУ

_____________________________________________________________________________


С Уставом школы, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, Свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, Правилами внутреннего распорядка, Правилами для обучающихся ознакомлен ____________________________________________________________________________
подпись родителя (законного представителя)

Прилагаются следующие документы:

1. Копия «Свидетельства о рождении».

2. Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.

СВЕДЕНИЯ   О  РОДИТЕЛЯХ
Мать






Отец

Ф.___________________________


Ф._________________________________

И.___________________________


И._________________________________

О.___________________________


О._________________________________

Телефон № ___________________


Телефон № _________________________

Номер домашнего телефона _________________________

«________»___________20____г. 

____________________________________










подпись
Приложение 2

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 5 имени Л.Н.Гумилева» 

города Бежецка Тверской области
СПРАВКА

о приеме документов на зачисление ребенка в 1 класс

общеобразовательного учреждения г.Бежецк

Дана _____________________________________________________________________

Ф.И.О.

Родителю ученика  __1 ___ класса МАОУ СОШ № 5 имени Л.Н.Гумилева ___________

_________________________________________________________________________

Дата приёма заявления о приеме ребёнка в 1 класс ______________________________

Входящий номер заявления о приеме в 1 класс _________________________________


Приняли следующие документы от заявителя:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

Контактные телефоны ОУ для получения информации: 2-22-92, 2-25-93.

Телефон отдела образования г. Бежецк: 2-05-72, 2-07-54, 2-18-52.

Принял секретарь (ответственный за прием документов) ___________ Кославская С.А.

Приложение 3

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», я, _________________________________________________________________________________________,

Ф.И.О. родителя (законного представителя)

паспорт ____________ выдан __________________________________ «_____» _______________ _______г.,



серия, номер


кем выдан


дата выдачи

 являясь родителем (законным представителем) _____________________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка

 (далее – Обучающийся), даю согласие на обработку моих и его персональных данных  ___ муниципальному автономному общеобразовательному учреждению «Средняя общеобразовательная школа № 5 имени Л.Н.Гумилева» 

города Бежецка Тверской области 
указать полное наименование образовательного учреждения

(место нахождения: _____171987, Тверская область, г.Бежецк, ул.Школьная, д.24______________________)

указать юридический адрес образовательного учреждения

(далее – Учреждение) с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с целью осуществления индивидуального учета результатов освоения Обучающимся образовательных программ, а также хранения в архивах данных об этих результатах.

Я, в соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных»,  предоставляю Учреждению право осуществлять следующие действия (операции) с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Учреждение вправе размещать обрабатываемые персональные данные в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним ограниченному кругу лиц (Обучающемуся, родителям (законным представителям), а также административным и педагогическим работникам Учреждения).

Учреждение вправе включать обрабатываемые персональные данные  в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами государственных (федеральных, областных) и муниципальных органов управления образованием, регламентирующих предоставление отчетных данных.

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие, включает: 

1.Сведения личного дела Обучающегося:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- пол;
- домашний адрес;

- фамилии, имена, отчества родителей (законных представителей), контактные телефоны, места работы.
2. Сведения об учебном процессе и занятости Обучающегося: 

- перечень образовательных программ;
- данные о посещаемости, причинах отсутствия;

- поведение Обучающегося;

- содержание дополнительных образовательных услуг;

- фамилии, имена, отчества педагогов,  осуществляющих образовательный процесс.
Настоящее согласие дано мной ________________ и действует на время обучения (пребывания) моего 
дата

ребенка в данном образовательном учреждении. 
Также не возражаю против обработки моих персональных данных, необходимых для осуществления образовательного процесса.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Учреждения по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Учреждения.

Подпись ________________________.
