
План работы информационного центра школы 

на 2024-2025 учебный год 

Цели работы 

• Обеспечение через информационный центр инновационное развития школы в 

условиях единого образовательного информационного пространства. 

• Создание необходимых условий для раскрытия способностей обучающихся и 

подготовке к жизни в высокотехнологичном конкурентном мире.  

Задачи работы 

− внедрение информационно-коммуникационных технологий в 

образовательный процесс; 

− разработка и реализация плана совместных действий всех подразделений 

школы по решению вопросов информатизации, согласованного на школьном 

уровне, мониторинг информатизации школы, анализ текущей ситуации и ее 

коррекция в случае необходимости; 

− совершенствование работы по обобщению передового педагогического опыта, 

а также использование информационных технологий для непрерывного 

профессионального образования педагогов; 

− содействие применению ИКТ (а именно мультимедийного проектора, 

интерактивной доски, мультимедийных дисков) в преподавании предметов 

школьного курса, а также цифровых образовательных ресурсов (ЦОР); 

− содействие применению ИКТ в воспитательной работе, воспитание 

информационной культуры школьников; 

− обновление и пополнение новыми материалами сайтов, 

поддерживаемых гимназией; 

− активизация познавательной активности школьников в ходе учебного 

процесса; 

− выполнение практических работ в информационно-коммуникационной сфере 

по заявкам администрации, учителей-предметников, классных руководителей.  

− проведение мероприятий по информационной безопасности и безопасности 

поведения в Интернет; 

− организация в школе компьютерных кружков и других объединений 

обучающихся, использующих в своем творчестве элементы 

медиаобразования; 

− создание условий для взаимодействия семьи и школы через единое 

информационное пространство. 

  



ПЛАН РАБОТЫ 

 

№ 

п/п 
Мероприятия Сроки Ответственный 

Нормативное обеспечение деятельности 

1.  Составление и утверждение плана 

работы на новый 2024-2025 

учебный год 

август зам. дир. по 

информатизации  

 

2.  Ведение журнала регистрации 

посещения ИЦШ и Точки Роста 

учащимися и педагогическими 

работниками 

в течение года зам. дир. по 

информатизации  

 

3.  Проведение техники безопасности 

для учащихся 
сентябрь 

учитель 

информатики 

4.  Пополнение архива фотографий и 

видеосюжетов ОУ 
в течение года 

зам. дир. по 

информатизации 

Техническое обслуживание 

5.  
Диагностика АИС «Сетевой 

город», Е-услуги и ИЦШ 
август 

зам. дир. по 

информатизации  

тех.специалист 

6.  Техническое обслуживание АИС 

«Сетевой город», Е-услуги и ИЦШ 
в течение года тех.специалист 

7.  Подключение сертификатов 

защиты АИС «Сетевой город» 

август тех.специалист 

8.  Организация и техническая 

поддержка проведения Web- 

конференций 

по требованию 

зам. дир. по 

информатизации,  

тех.специалист 

9.  Приобретение расходных 

материалов 

в течение года зам. дир. по 

информатизации,  

тех.специалист 

10.  Установка антивирусного 

программного обеспечения и 

фильтров 

февраль-март 

тех.специалист 

11.  
Приобретение ПО для учебного 

процесса, продление лицензии 

В течение 

года 

Зам. директора 

по АХЧ, зам. 

дир по 

информатизации 

12.  Проведение диагностики и ремонта 

(по мере необходимости) ПК 

преподавателей 

в течение года зам. дир. по 

информатизации, 

тех.специалист 

13.  
Индивидуальные консультации по 

вопросам ИКТ 
по требованию 

зам. дир. по 

информатизации, 

тех.специалист 

14.  Продление лицензии на 

использование платформы UCOZ 
декабрь 

зам. дир. по 

информатизации  

Работа с информационными ресурсами 

15.  Обновление базы данных учащихся 

и работников школы в АИС 
август-сентябрь 

зам. дир. по 

информатизации, 



«Сетевой город. Образование» секретарь 

16.  Внесение утвержденного 

расписания школы 

август-сентябрь зам. дир. по 

информатизации 

17.  Пополнение и коррекция базы 

данных «Сетевой город. 

Образование» 

в течение года 

зам. дир. по 

информатизации 

18.  
Ввод и редактирование данных по 

педагогическому составу школы 
сентябрь 

зам. дир. по 

информатизации, 

секретарь 

19.  Техническая и информационная 

поддержка школьного сайта 
в течение года 

зам. дир. по 

информатизации,  

20.  
Работа в Е – услугах в течение года 

зам. дир. по 

информатизации, 

секретарь 

Работа с членами  педколлектива  в ИЦШ 

21.  Проведение для учителей 

практикумов «Основы работы  в 

электронном журнале» 

сентябрь-октябрь 
зам. дир. по 

информатизации 

22.  Организация дистанционных 

курсов для учителей 
по требованию 

зам. дир. по 

информатизации 

23.  Оказание помощи по работе в сети 

Internet и поиску образовательных 

ресурсов 

ежедневно 
зам. дир. по 

информатизации 

24.  Помощь учителям — 

предметникам в проведении уроков 
по требованию 

зам. дир. по 

информатизации 
25.  Оказание методической и 

информационной помощи участия 

в конкурсах различного уровня 

учителям-предметникам 

В течение года 
учитель 

информатики 

26.  Обучение новых сотрудников 

пед.коллектива «Основам работы в 

АИС «Сетевой город. 

Образование» 

сентябрь 
зам. дир. по 

информатизации 

Работа с обучающимися в ИЦШ 

27.  Обучение и оказание помощи по 

работе в сети Internet и поиску 

образовательных ресурсов 

ежедневно 
зам. дир. по 

информатизации 

28.  Обучение навыкам и оказание 

помощи при оформления 

творческих работ(презентаций, 

рефератов, докладов и т.п.) 

по требованию 
зам. дир. по 

информатизации 

29.  Организация и проведение 

компьютерного тестирования 

обучающихся при подготовке к 

ЕГЭ и ОГЭ 

в течение года 

зам. дир. по 

информатизации, 

учителя-

предметники 

30.  Организация участия школьников в 

дистанционных олимпиадах, 

смотрах, конкурсах и т.п. 

в течение года 
зам. дир. по 

информатизации 



31.  Проведение виртуальных 

экскурсий по ВУЗам 
в течение года 

зам. дир. по 

информатизации,  

32.  Участие в конкурсе 

«Компьютерный проект» 

ноябрь, февраль учитель 

информатики, 

33.  Проведение дистанционных 

предметных олимпиад, 

квестов(ЯГПУ им.Ушинского), 

г.Ярославль) по информатике для 

учащихся 7-11 классов 

Ноябрь, март 

Зам. дир 

по 

информатизации 

34.  Участие во Всероссийской 

контрольной работе по 

информационной безопасности 

ноябрь 

Зам. дир 

по 

информатизации,   

35.  Единый урок безопасности и 

практикум  по 

защите персональных данных (7- 

11кл.) 

ноябрь, январь, 

март 

Зам. Дир. 

по 

информатизации 

36.  
Участие в научно-практической 

конференции «Открытые 

горизонты» 

По плану БПЭК 

учитель 

информатики, 

учителя-

предметники 

37.  Уроки-цифры и практикум  по 

защите персональных данных (7- 

11кл.) 

раз в квартал 

Зам. Дир. 

по 

информатизации 

38.  
Конкурс новогодних 

фотооткрыток 
декабрь 

Зам. директора по 

информатизации, 

зам. дир. по ВР 

39.  Пробное компьютерное 

тестирование 

учащихся по подготовке к ЕГЭ 

в течение 

года 

учитель 

информатики, 

 

40.  Отзывы учеников о мероприятиях 

на школьном сайте  

раз в 2 месяца Зам. директора по 

информатизации, 

зам. дир. по ВР 

41.  Проведение для учеников 

практикумов «Основы работы  в 

электронном дневнике и Сферум» 

сентябрь 
зам. дир. по 

информатизации 

Работа с родителями 

42.  Проведение для родителей 

практикумов «Основы работы  в 

электронном дневнике»  

Родительское 

собрание 

зам. дир. по 

информатизации 

43.  Использование электронных 

презентаций, видеороликов  на 

родительских собраниях, встречах 

по защите персональных данных 

по плану ВР 
зам. дир. по 

информатизации 

44.  Проведение консультации во вновь 

сформированных классах для 

ознакомления родителей с 

возможностями АИС «Сетевой 

город» 

по плану ВР зам. дир. по 

информатизации 

Бодунова М.В. 

Гусева Н.Н.А. 



 


